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PRESENTACION

La Fundacion Canaria Parque Cientifico Tecnologico de la Universidad de Las Palmas
de Gran Canaria, en adelante FCPCT, se constituy6 el 17 de junio de 2008, con una
dotacion fundacional realizada por la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.
Posteriormente se adhiere como entidad fundadora en el plazo establecido en la
escritura fundacional, el Cabildo de Gran Canaria.

Es una instituciéon creada al amparo de la Ley 2/1998, de 6 de abril, de Fundaciones
Canarias, que no persigue fin lucrativo alguno, de duracion indefinida, constituida por
un patrimonio que, por voluntad de sus fundadores, se encuentra destinado
permanentemente al cumplimiento de los fines de interés general previstos en sus
Estatutos y cuyos beneficiarios son las personas fisicas y juridicas a las que en ellos
se hace referencia, cuyos fines fundacionales son:

1. El fin de la Fundacién es la promocion, gestion, mantenimiento y explotacién del
Parque Cientifico Tecnoldgico de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria y
de los Centros dependientes del mismo, como instrumento para la consecucion
del objetivo de puesta en valor del conocimiento, el desarrollo y la innovacién
empresarial en Canarias, promoviendo: la creacién de parques techol6gicos;
incrementar la riqueza de la comunidad difundiendo la cultura de la innovacion;
favorecer la competitividad de las empresas instaladas; estimular el flujo de
conocimiento y tecnologia entre la Universidad, instituciones de investigacion,
empresas y mercados; impulsar la creacion y el crecimiento de empresas
innovadoras, cientificas y de base tecnoldgica mediante la incubacién
proporcionando espacio e instalaciones de gran calidad; proporcionar servicios de
valor afiadido.

Todos los recursos humanos y materiales, y las actividades desarrolladas por la
Fundacion, estaran dirigidos a lograr el mencionado objetivo.

2. Ademas de los sefialados en el apartado anterior, son también fines de la
Fundacion:

a) Colaborar mediante la potenciacion y difusion de empresas y centros instalados
en el Parque, a la renovacion de la actividad productiva, al progreso
tecnolégico y al desarrollo econémico regional.

b) Acometer la ordenacion del suelo mediante la promocion o elaboracion de los
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instrumentos de planeamiento, gestion, urbanizacion y edificacion que sean
oportunos; la financiacion y ejecucion efectiva de las obras de urbanizacion, la
gestion patrimonial de las parcelas netas resultantes de la actuacion para su
destino a los fines del Parque Cientifico Tecnoldgico de la ULPGC.

c) Cualesquiera otras actividades que tiendan a dar debido cumplimiento y
desarrollo a los precitados fines.

Con la finalidad de facilitar los tramites en la contratacion y abono de todos los
expedientes e iniciativas que se gestionan en, y a través de la FCPCT, y apostando
siempre por la consecucion de los maximos niveles de calidad, eficacia y eficiencia,
siempre en el marco de la legislacion vigente, y encuadrado todo ello en un continuo
esfuerzo por alcanzar la excelencia se publican estas Instrucciones Internas de
Contratacion, de obligatorio cumplimiento, para facilitar el conocimiento de las
mismas a todos aquellos que se relacionen con la FCPCT, asi como a su propio
personal.

La FCPCT, pese a ser una entidad de Derecho privado, se califica como poder
adjudicador, por cumplirse los requisitos exigidos en el articulo 3.3 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP), que otorga esta
condicion a toda entidad con personalidad juridica propia que haya sido creada
especificamente para satisfacer necesidades de interés general, siempre que una o
varias Administraciones, financien mayoritariamente su actividad, controlen su gestion,
0 nombren a mas de la mitad de los miembros de su érgano de Administracion, en
este caso, su Patronato.

El hecho de que la FCPCT tenga la consideracion de poder adjudicador, pese a no ser
Administracion publica, implica que debe someter su actuacion en materia de
contratacion a lo establecido en el TRLCSP cuando vaya a realizar contratos sujetos a
regulacion armonizada (con las especialidades previstas en el articulo 190 de la
mencionada norma). En los demas contratos onerosos, su actuacion estara sometida
a las presentes Instrucciones (de conformidad con lo indicado en el articulo 191
TRLCSP), aplicandose el resto del articulado del TRLCSP vy, en su caso, las restantes
normas de Derecho Privado, s6lo con caracter supletorio respecto a las presentes
Instrucciones.

Estas Instrucciones, de obligado cumplimiento para la entidad, respetan los principios
de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién, y se pondran a disposicion de todos los interesados a través de su
publicacion en el Perfil de Contratante de la Fundacion Canaria Parque Cientifico
Tecnoldgico de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

Los contratos que celebre la FCPCT, tendran la consideracion de contratos privados,
tal y como establece el articulo 20 del TRLCSP. No obstante, su preparacion y
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adjudicacion se regiran por lo establecido en el TRLCSP y su normativa de desarrollo,
aplicandose supletoriamente las fuentes del Derecho privado. En cuanto a sus efectos
y extincion, los contratos se regiran por el Derecho privado.

El articulo 21.2 del TRLCSP indica que el orden jurisdiccional civil sera el competente
para resolver las controversias que surjan entre las partes en relacion con los efectos,
cumplimiento y extincién de estos contratos. Igualmente, este orden jurisdiccional sera
competente para conocer de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion y
adjudicacion, salvo que se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada, en cuyo
caso el orden competente sera el contencioso-administrativo.
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CAPITULO PRIMERO. CONSIDERACIONES GENERALES

Primera. - Objeto y Alcance de las Instrucciones internas de contratacién

El objeto de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo previsto en el articulo
191 del TRLCSP, regulando unos procedimientos internos de contratacién, de
obligado cumplimiento en el &mbito interno de la FCPCT, que garanticen la efectividad
de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad
y no discriminacién, asi como que el contrato es adjudicado al licitador que presente la
oferta econbmicamente mas ventajosa.

Si bien el objeto de estas instrucciones es, esencialmente, articular los procedimientos
de contratacidn no sujetos a regulacién armonizada, en las presentes consideraciones
se hace referencia a los contratos sujetos a regulacion armonizada con el objeto de
identificarlos, precisar las disposiciones del TRLCSP que configuran su marco juridico
y sefalar la jurisdiccién competente para conocer de los actos que dicte la FCPCT en
relacion con los mismos, todo ello con el objeto de clarificar, desde la perspectiva de
las presentes instrucciones, el régimen juridico de contratacién aplicable a la FCPCT.

Segunda. - Principios que rigen la contratacion

1. Los procedimientos de contratacion de la FCPCT se fundamentan en el respeto a
los siguientes principios:

a) Publicidad

b) Concurrencia

c) Transparencia

d) Confidencialidad

e) Igualdad y No discriminacién

2. Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el himero
anterior, en los procedimientos de contratacibn que tramite la FCPCT se
observaran en todo caso las siguientes reglas:

a) Publicidad: Con caracter general el principio de publicidad se entendera
cumplido mediante la difusiéon de la informacién contractual de la FCPCT en su
perfil del contratante, sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de
publicidad en aquellos supuestos en que se estime conveniente.

La FCPCT, dard a los contratos que pretenda celebrar la suficiente difusion
para que cualquier interesado pueda concurrir, favoreciendo su participacion.
El medio de publicidad que haya de utilizarse se determinara en cada caso
atendiendo a la cuantia del contrato, su objeto, ambito geografico del mismo,
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caracteristicas y circunstancias del sector. El anuncio contendr4, como minimo,
una breve descripcion de los detalles esenciales del contrato que debe
adjudicarse y del procedimiento de adjudicacién, como el presupuesto y el
plazo para presentar ofertas, junto con la invitacion a contactar con la FCPCT.

Se entenderan cumplidas las exigencias derivadas del principio de publicidad
con:

1) En los contratos de obras y en los contratos de suministros y servicios
cuyos importes sean iguales o superiores a las cuantias que
respectivamente establezca el TRLCSP y sus modificaciones sucesivas
para los contratos sujetos a regulacién armonizada, con la publicacion en
el Diario Oficial de la Unién Europea, y la insercién del anuncio en el perfil
del contratante de la FCPCT.

Quedan exceptuados de la publicacion en el DOUE los contratos a los que
se refiere el apartado 13.2 del TRLCSP.

2) En los contratos de obras cuyo importe sea inferior al limite legal vigente
para la regulacién armonizada a la fecha del anuncio, e igual o superior a
1.000.000 euros, con la publicacién del anuncio de licitacion en el perfil del
contratante de la FCPCT y en el Boletin Oficial de Canarias. En los
contratos de suministros y servicios de importe inferior al limite legal
vigente para la regulacion armonizada a la fecha del anuncio, e iguales o
superiores a 100.000 euros, con la publicacion del anuncio de licitacién en
el perfil del contratante de la FCPCT. En los contratos de obras cuyo
importe sea inferior a 1.000.000 euros o igual o superior a 200.000 euros,
con la insercion del anuncio en el perfil del contratante de la FCPCT. En
los contratos de suministros y servicios de importe inferior a 100.000 euros
e iguales o superiores a 50.000 euros con la insercion del anuncio en el
perfil del contratante de la FCPCT.

3) En los contratos de obras inferiores a 200.000 euros, y de suministros y
servicios inferiores a 50.000 euros, podra excluirse la publicidad, asi como
en los supuestos recogidos en los articulos 170, 171, 173 y 174 del
TRLCSP que deberéan ser justificados en el expediente.

b) Concurrencia: Salvo los contratos menores, que podran adjudicarse

directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con
la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, la adjudicacion
de los contratos que celebre la FCPCT se llevard a cabo a través de
procedimientos que garanticen la concurrencia de proposiciones u ofertas.

En todos los contratos en los que concurran los supuestos de exclusion de
publicidad antes relacionados, serd necesario solicitar ofertas al menos a tres
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empresas con capacidad y solvencia necesarias para la realizacion del objeto
del contrato, siempre que ello sea posible.

Transparencia: Las presentes instrucciones seran publicadas en el perfil del
contratante de la pagina web de la FCPCT, y estaran a disposicion de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de los
contratos que en ellas se regulan.

En los anuncios se fijaran plazos adecuados para la presentacion de ofertas,
que deberadn ser suficientes para permitir a las empresas realizar una
evaluacion adecuada y formular sus proposiciones.

Asimismo, en los pliegos que regulen los procedimientos de adjudicacion se
fijaran de manera previa y precisa los criterios objetivos aplicables para la
valoracién de ofertas, sin que puedan tenerse en cuenta las caracteristicas o
experiencia de los participantes (que sélo podra valorarse como elemento de
solvencia) o el nivel o caracteristicas de los medios que deban emplearse para
la ejecucion del contrato (que, en su caso, debera exigirse a todos los
participantes por igual).

Los contratos se adjudicaran a la oferta econémicamente mas ventajosa, para
cuya determinacién debera atenderse a criterios directamente vinculados al
objeto del contrato, que se valoraran preferentemente mediante cifras o
porcentajes obtenidos por la aplicacién de férmulas insertas en los pliegos,
tales como la calidad, el precio, el plazo de ejecucion o entrega de la
prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o
vinculadas con la satisfaccion de exigencias sociales, la rentabilidad, el valor
técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de
los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u
otros semejantes. Cuando se utilice un solo criterio de adjudicacion, éste sera
necesariamente el del precio mas bajo.

Confidencialidad: La FCPCT no podra divulgar la informacion facilitada por los
participantes que éstos hayan declarado confidencial, afectando
particularmente a los secretos técnicos o comerciales aportados. Por su parte,
el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a
la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le
hubiere dado el referido caracter, o que por su propia naturaleza, debe ser
tratada como tal.

Igualdad y no discriminacion: La descripcién del objeto del contrato no podra
ser discriminatoria, para lo que no se debe hacer referencia a una fabricacion o
procedencia determinadas, ni referirse a una marca, una patente, un tipo, un
origen o una produccion determinados, salvo si una referencia de este tipo se
justifica por el objeto del contrato, y va acompafiada de la menciéon “o
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equivalente”.

No se podra facilitar de forma discriminatoria informacién que pueda
proporcionar ventajas a determinados participantes respecto del resto.

Las presentes instrucciones internas de contratacion garantizan el cumplimiento de
los sefialados principios, e imponen al érgano de contratacion de la FCPCT, en

todo caso, una actuacién orientada, en todo momento, a la satisfaccién de los

sefialados principios.

Tercera. - Negocios v Contratos excluidos

Estan excluidos del ambito de las presentes instrucciones los siguientes negocios y
relaciones juridicas:

a.

Los contratos regulados en la legislacion laboral, y los celebrados con
trabajadores autbnomos dependientes y becarios.

. Los convenios que con arreglo a las normas especificas que los regulan, celebre

la Administracion con la FCPCT, siempre que su objeto no esté comprendido en
el de los contratos regulados en el TRLCSP.

. Los contratos y convenios adjudicados en virtud de un procedimiento especifico

de una organizacion internacional.

. Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

. Los contratos relativos a servicios financieros relacionados con la emision,

compra, venta y transferencia de valores o de otros instrumentos financieros, en
particular las operaciones relativas a la gestion financiera, de tesoreria y las
destinadas a la obtencion de fondos o capital por la FCPCT, asi como los
servicios prestados por el Banco de Espafia.

Los contratos en los que la FCPCT se obligue a entregar bienes o derechos o
prestar algun servicio, sin perjuicio de que el adquirente de los bienes o el
receptor de los servicios, si es una entidad del sector publico sujeta a esta Ley,
deba ajustarse a sus prescripciones para la celebracion del correspondiente
contrato.

. Los negocios juridicos en cuya virtud se encargue a la FCPCT, que conforme a lo

sefialado en el articulo 24.6 del TRLCSP y en sus propios Estatutos, tiene
atribuida la condiciéon de medio propio y servicio técnico de la Universidad de Las
Palmas de Gran Canaria; la realizacion de una determinada prestacion.

. Los contratos de compraventa, donacidn, permuta, arrendamiento y demas

negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y
propiedades incorporales, a no ser que recaigan sobre programas de ordenador y
deban ser calificados como contratos de suministro o servicios, que tendran
siempre el caracter de contratos privados.
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i. Las relaciones juridicas consistentes en la prestacion de un servicio cuya
utilizacién por los usuarios requiera el abono de una tarifa, tasa o precio publico
de aplicacion general. Particularmente queda excluida la matriculacion en
cualquier tipo de actividad formativa.

Cuarta. - Naturaleza v régimen juridico aplicable a los contratos

1. Los contratos celebrados por la FCPCT tienen la consideracion de contratos
privados, de acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 del TRLCSP.

2. La preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre la FCPCT se regiran por
el TRLCSP, sus disposiciones de desarrollo, y las presentes instrucciones internas
de contratacion, aplicAandose con caracter supletorio las restantes normas de
derecho administrativo, 0, en su caso, las normas de derecho privado. En cuando a
sus efectos y extincion, estos contratos se regiran por el derecho privado.

3. Especialmente, deberan observarse las reglas del Libro | del TRLCSP
(“Configuracién general de la contratacibn del sector publico y elementos
estructurales de los contratos”) que, por su contenido, resulten de aplicacion a la
FCPCT cuando actie como Poder Adjudicador no calificable como Administracion
Publica.

En este sentido, dentro de las disposiciones generales aplicables a la FCPCT,
tienen especial trascendencia los siguientes preceptos:

* Los arts. 22 y 23 sobre necesidad e idoneidad de los contratos y su plazo de
duracion.

* Los arts. 25 y 26 sobre la libertad de pactos y contenido minimo de los
contratos.

* Los arts. 86 y 87 sobre el objeto de los contratos y el precio. No obstante,
conforme a lo dispuesto en el apartado 7° del art. 87, en los procedimientos
de contratacion que tramite la FCPCT, si se admitir4 con caracter general el
pago aplazado del precio.

Quinta. - Organo de contratacién de la FCPCT

El érgano de contratacion de la FCPCT es el Patronato, de conformidad con el articulo
16.1 ) de los Estatutos de la Fundacién, sin perjuicio de las delegaciones o
apoderamientos que pueda otorgar.

Sexta.- Aptitud de los empresarios para contratar con la FCPCT

1. Para contratar con la FCPCT todo empresario debera acreditar:
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a) Tener plena capacidad de obrar.

b) No estar incurso en las prohibiciones para contratar enumeradas en el
apartado 1° del art. 60 del TRLCSP. Estas prohibiciones alcanzaran también
a las empresas de las que, por razon de las personas que las rigen o de
otras circunstancias, pueda presumirse que son continuacién o que derivan,
por transformacion, fusion o sucesion, de otras empresas en las que
hubiesen concurrido aquéllas, conforme a lo dispuesto en el apartado 3° del
art. 60 de la TRLCSP.

c) Acreditar que ostenta solvencia econémica, financiera, técnica o profesional,
debiendo contar asi mismo con la habilitacion empresarial o profesional que,
€n su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion que
constituya el objeto del contrato.

A estos efectos, se tomaran en consideracion por analogia las normas contenidas
en el Capitulo Il del Titulo Il del TRLCSP.

2. Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacion requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de
licitacion y se especificaran en el Pliego del contrato, debiendo estar vinculados a
su objeto y ser proporcionales al mismo. Para los contratos que no estén sujetos a
regulacion armonizada se podran admitir otros medios de prueba de la solvencia,
debidamente especificados en el Pliego, distintos de los previstos en los arts. 75 a
79 del TRLCSP.

Aquellos licitadores que aporten un certificado vigente de su inscripcion en el
Registro de Licitadores y Empresas Clasificadas de la Comunidad Auténoma de
Canarias se veran liberados de aportar acreditacion alguna respecto a su
personalidad y capacidad de obrar, representacion, habilitacion empresarial o
profesional, solvencia econémica o financiera.

3. En los procedimientos de contratacion que tramite la FCPCT no se exigira, con
caracter general, garantia provisional ni definitiva, a no ser que asi lo determine el
6rgano de contratacion de manera expresa en el Pliego y en el anuncio, resultando
de aplicacion en estos supuestos lo sefalado en el apartado 2° del art. 104 del
TRLCSP.

Séptima.- Aplicacion de normas y usos vigentes en comercio internacional

En el caso de adquisiciones de bienes y servicios procedentes de empresas
extranjeras, resultaran de aplicaciébn las presentes Instrucciones Internas de
Contratacion, sin perjuicio de lo que convengan las partes de acuerdo con las normas
y usos vigentes en el comercio internacional, como consecuencia de la naturaleza y
especificidad del bien o servicio que constituya el objeto del contrato.
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En los contratos que se formalicen y ejecuten en el extranjero se observaran las
especialidades contenidas en la Disposicion Adicional 12 del TRLCSP.

Octava.- Tipos de contratos

Los importes y cuantias sefialados en las presentes Instrucciones, por lo que respecta
a las categorias de contratos, se entenderan si tener en cuenta el Impuesto General
Indirecto de Canarias, I.G.I.C., tal y como se establece en el articulo 88 del TRLCSP.

No obstante, en el caso de contratos o gastos subvencionados, y siempre teniendo en
cuenta las bases o normativa de la subvencidén de que se trate, podra entenderse el
I.G.I.C. incluido en el precio del contrato, siempre que el mismo no vaya a ser objeto
de repercusion o recuperacion.

En el caso de contratos o gastos subvencionados, cuando el importe del gasto
subvencionable supere las cuantias establecidas en el TRLCSP, para el contrato
menor, se deberan solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con
caréacter previo a la contraccion del compromiso para la obra, la prestacion del servicio
o la entrega del bien, salvo que por sus especiales caracteristicas no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o suministren, o
salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencion. La eleccién
entre las ofertas presentadas, que deberan aportarse en la justificacion, o, en su caso,
en la solicitud de subvencién, se realizard conforme a criterios de eficiencia y
economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria la eleccién cuando no
recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa.

Los tipos de contratos regulados en estas instrucciones son:

a) Contrato de obras:

Por obra se entiende el resultado de un conjunto de trabajos de construccion o de
ingenieria civil, que tenga por objeto un bien inmueble, y que estén incluidos en el
Anexo | del TRLCSP. El contrato por obra, ha de responder a las necesidades
especificadas por la FCPCT, pudiendo incluir ademas la redaccion del correspondiente
proyecto.

Toda adjudicacion de un contrato de obras requerira la previa elaboracion, supervision,
aprobacién y replanteo del correspondiente proyecto que definird con precision el
objeto del contrato. En todo caso, se exigird que el proyecto tenga el contenido minimo
previsto en el articulo 123 de la TRLCSP. Al autor del proyecto se le podra exigir la
oportuna responsabilidad de conformidad con los términos establecidos en los
articulos 310 a 312 TRLCSP. La contratacién conjunta del proyecto y de la ejecucién
de las obras sera excepcional y estara motivada por el érgano de contratacién de la
Fundacién, siguiendo la recomendacion establecida en el articulo 124.1 TRLCSP.
Estas normas no seran aplicables a los contratos menores, salvo que por disposicion
legal se exija en los mismos la redaccion de un proyecto.
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b) Contrato de suministros:

Son contratos de suministro los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento
financiero, o el arrendamiento, con o sin opcién de compra, de productos o bienes
muebles, en los términos del articulo 9 del TRLCSP.

c) Contratos de servicio:

Son prestaciones consistentes en desarrollar una actividad o dirigidas a la obtencion
de un resultado distinto de una obra o un suministro.

d) Contratos mixtos:

Cuando un contrato contenga prestaciones correspondientes a otro u otros de distinta
clase, por ejemplo, un suministro y una prestacion de servicios, se atendera en todo
caso, para la determinacién de las normas que deban observarse en su adjudicacion,
al caracter de la prestacion que tenga mas importancia desde el punto de vista
economico. De acuerdo con lo establecido en el articulo 25 de la TRLCSP, solo
podran fusionarse prestaciones correspondientes a diferentes contratos en un contrato
mixto cuando se encuentren directamente vinculadas entre si y mantengan relaciones
de complementariedad que exijan su consideracion y tratamiento como una unidad
funcional dirigida a la satisfacciéon de una determinada necesidad o a la consecucién
de un fin institucional propio de la Fundacion.

Novena.- Tipologia de los contratos celebrados por la FCPCT

Los contratos que puede celebrar la FCPCT se clasifican en las siguientes categorias
esenciales:

a) Contratos sujetos a regulacion armonizada.
b) Contratos no sujetos a regulaciéon armonizada.

a) Contratos Sujetos a Reqgulacién Armonizada:

1.- Los contratos sujetos a regulacién armonizada son aquellos contratos que
guedan sometidos a la normativa comunitaria y, por tanto, a un procedimiento
de adjudicacion especifico ajustado a los requerimientos de las Directivas
comunitarias en materia de contratacion.

2.- Tienen la consideracién de contratos sujetos a regulaciébn armonizada los
contratos que celebre la FCPCT que se engloben en alguna de las categorias
de las que se enumeran en los articulos 13 a 17 del TRLCSP de acuerdo con
los limites en los importes de los mismos que establezca dicha ley y sus
modificaciones sucesivas al respecto:

a) contratos de obra.
b) contratos de suministro.
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C) contratos de servicio de las categorias 1 a 16 del Anexo Il del TRLCSP.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevard a cabo, a todos los
efectos, de conformidad con lo sefialado en el art. 88 del TRLCSP.

No se consideraran contratos sujetos a regulacion armonizada, cualquiera que
sea su valor estimado, los contratos a los que se refiere el apartado 13.2 del
TRLCSP.

En relacion con la preparacion de esta clase de contratos debe tenerse en
cuenta que, de acuerdo con el articulo 137 del TRLCSP, para la definicién y el
establecimiento de prescripciones técnicas, se observaran las reglas
establecidas en el articulo 117 del TRLCSP, siendo igualmente de aplicacion lo
previsto en los articulos 118 a 120 de la citada norma.

Si la celebracién del contrato es necesaria para atender una necesidad
inaplazable o si resulta preciso acelerar la adjudicacion por razones de interés
publico, el 6rgano de contratacion podrd declarar urgente su tramitacion,
motivandolo debidamente en la documentacion preparatoria. En este caso sera
de aplicacion lo previsto en el articulo 112.2. b) sobre reduccién de plazos.

La adjudicacién de estos contratos se regira por las normas generales
recogidas en los articulos 138 a 188 de la citada Ley, con las particularidades
previstas por el propio articulo 190 del TRLCSP.

Para la adjudicacion de estos contratos el 6rgano de contratacion podra
constituir una Mesa de Contratacién para el analisis de la documentacion
presentada por los licitadores, y para asistir al 6rgano de contratacion en la
adjudicacion de los contratos. La Mesa estara constituida por un Presidente,
los vocales que se determinen, todos ellos con derecho a voto, y un Secretario
con voz, pero sin voto. Entre los vocales debera figurar obligatoriamente un
miembro que tenga atribuidas las funciones correspondientes al control
econdmico-presupuestario del 6rgano, o persona en quien delegue, y otro que
tenga atribuida la funcion de asesoramiento juridico en la FCPCT o la ULPGC
que deberd ser licenciado/a en Derecho, o persona en quien delegue. Su
composicion se publicara en el perfil del contratante del o6rgano de
contratacion.

A las reuniones de la Mesa de Contratacion podran incorporarse téchicos
especializados que resulten necesarios, segun la naturaleza de los asuntos a
tratar, los cuales actuaran con voz, pero sin voto.

La Mesa de Contratacion se encargard de calificar la documentacion

presentada, proceder a la apertura de las proposiciones econdémicas
presentadas por los licitadores, dando a conocer su contenido en acto publico;
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tramitar las proposiciones que se consideren anormales o desproporcionadas;
cuando el procedimiento de valoracion se articule en varias fases, determinara
los licitadores que hayan de quedar excluidos por no superar el umbral minimo
de puntuacion exigido al licitador para continuar en el proceso selectivo;
rechazar las propuestas que no cumplan los requisitos del pliego; valorar las
ofertas presentadas por los licitadores conforme a los criterios establecidos en
los pliegos del procedimiento y elevar una propuesta de adjudicaciéon al érgano
de contrataciéon o, cuando proceda, de declaracién de desierto, renuncia o
desistimiento. La Mesa de Contratacion celebrara cuantas sesiones resulten
necesarias para el cumplimiento de estas funciones.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos sujetos a
regulacion armonizada, la FCPCT podra concluir acuerdos marco, articular
sistemas dinamicos de adquisicién, o adherirse a sistemas de contratacion
centralizada aprobados por la Administracion General del Estado o la
Administracion Publica de la Comunidad Autbnoma de Canarias, debiendo
ajustarse para ello a las disposiciones contenidas en el Titulo Il del Libro 111 del
TRLCSP.

b) Contratos no sujetos a Regulacién Armonizada:

1.-

Tienen la consideracion de contratos no sujetos a regulacion armonizada los
contratos que celebre la FCPCT que se engloben en alguna de las categorias
de las que se enumeran en los articulos 13 a 17 del TRLCSP de acuerdo con
los limites en los importes de los mismos que establezca dicha ley y sus
modificaciones sucesivas al respecto:

a) Los contratos relacionados en el art. 13.2 del TRLCSP.

b) Contratos de obra.

c) Contratos de suministro.

d) Contratos de servicios de las categorias 1 a 16 del Anexo Il del TRLCSP.

e) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo Il de la TRLCSP.

El célculo del valor estimado de los contratos se llevara a cabo, a todos los
efectos, de conformidad con lo sefialado en el art. 88 del TRLCSP.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada, se perfeccionan con su
formalizacion (art. 27 del TRLCSP) entendida como acto juridico Unico, y una
vez presentada la documentacién pertinente para la formalizacion del contrato.

En funcién del importe y de otros condicionantes que se indicaran en estas

instrucciones la FCPCT, encuadrara estos contratos en alguno de los
siguientes procedimientos:
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1. Procedimiento Abierto. Se realizaran por este procedimiento, los
contratos de obras de cuantia inferior al importe establecido por el TRLCSP
y sus sucesivas modificaciones para la regulacion armonizada e igual o
superior a 1.000.000 euros (IGIC excluido), y los contratos de servicios y
suministros de cuantia inferior al importe establecido por el TRLCSP y sus
sucesivas modificaciones para la regulaciéon armonizada e igual o superior a
100.000 euros (IGIC excluido).

2. Procedimiento Negociado.

a. Con Publicidad. Se podrén realizar por este procedimiento, a
criterio del Organo de Contratacion, los contratos de obras de
cuantia inferior a 1.000.000 euros (IGIC excluido) e igual o superior a
200.000 euros (IGIC excluido), y los contratos de servicios y
suministros de cuantia inferior a 100.000 euros (IGIC excluido) e
igual o superior a 50.000 euros (IGIC excluido).

b. Sin Publicidad. Se realizardn por este procedimiento, los
contratos de obras cuya cuantia se inferior a 200.000 euros (IGIC
excluido) e igual o superior a 50.000 euros (IGIC excluido), y los
contratos de servicios y suministros de cuantia inferior a 50.000
euros (IGIC excluido) e igual o superior a 18.000 euros (IGIC
excluido).

3. Contratos menores. Se consideran contratos menores, por analogia
con el TRLCSP, los contratos de obras de cuantia inferior a 50.000 euros
(IGIC excluido), y los contratos de servicios y suministros de cuantia inferior
a 18.000 euros (IGIC excluido).

4.- Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos no sujetos a
regulaciéon armonizada, la FCPCT podra acudir al dialogo competitivo, concluir
acuerdos marco, articular sistemas dindmicos de adquisicion, o adherirse a
sistemas de contratacion centralizada aprobados por la Administracion General
del Estado o la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Canarias, debiendo ajustarse para ello a las disposiciones contenidas en el
Titulo Il del Libro Il del TRLCSP.

Décima.- Perfil del Contratante

1. De conformidad con el articulo 53 del TRLCSP, y con el fin de asegurar la
transparencia y el acceso publico a la informacion relativa a la actividad contractual
de la FCPCT, el érgano de contratacion la difundira a través del perfil del
contratante de la FCPCT.

Péagina 15 de 31



Fundacion Parque Cientifico Tecnologico
Universidad de Las Palmas de Gran (anaria

2. En el perfil del contratante se hard constar cuanta informacion pueda resultar
relevante en relacién con los procedimientos de contratacién que celebre la FCPCT
y, en todo caso, la que se exija expresamente en el TRLCSP o en las presentes
instrucciones.

3. La forma de acceso al perfil del contratante se especificara en la pagina web de la
FCPCT, y en los pliegos de licitacion.

4. Al objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 191 del TRLCSP, las
presentes instrucciones se publicaran en el perfil del contratante, y quedaran a
disposicién de todos los interesados en participar en los procedimientos de
adjudicacion de los contratos celebrados por la FCPCT.
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CAPITULO SEGUNDO. INSTRUCCIONES PARA LA CELEBRACION DE
CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA

Primera.- Consideraciones comunes

1.1. De acuerdo con el articulo 28 del TRLCSP, la contratacion de la FCPCT tendra
caracter formal, por lo que no cabra la contratacion verbal, salvo que el contrato tenga,
conforme a lo sefialado en el articulo 113 del TRLCSP, caracter de emergencia.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada a celebrar por la FCPCT se
clasifican, de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, en las
siguientes categorias:

- Obras.
- Servicios.
- Suministros.

1.2. La duracién y proérrogas de los contratos no sujetos a regulacién armonizada
que celebre la FCPCT se estableceran en el pliego o documento de requisitos y
condiciones correspondiente a cada contrato y respetaran, en todo caso, el principio
de concurrencia. Los contratos de servicios o suministro de importe inferior a
18.000,00 euros tendran una duracion inferior a un afo, y no podran ser prorrogados.

1.3. Mesas de Contratacion

Serd preceptivo constituir Mesa de Contratacion en los procedimientos abiertos y
negociados con publicidad.

La Mesa estara constituida por un Presidente, los vocales que se determinen, todos
ellos con derecho a voto, y un Secretario con voz, pero sin voto. Entre los vocales
deberd figurar obligatoriamente un miembro que tenga atribuidas las funciones
correspondientes al control econdémico-presupuestario del 6rgano, o persona en quien
delegue, y otro que tenga atribuida la funcién de asesoramiento juridico en la FCPCT o
la ULPGC que debera ser licenciado/a en Derecho, o persona en quien delegue. Su
composicion se publicara en el perfil del contratante del 6rgano de contratacion.

Para la vélida constitucion de la Mesa de Contratacion deberdn estar presentes la
mayoria absoluta de sus miembros, y, en todo caso, Presidente/a, Secretario/a y los
dos vocales que tengan atribuidas las funciones correspondientes al asesoramiento
juridico y al control econémico-presupuestario.

La Mesa de Contratacion se encargara de calificar la documentacion presentada;
proceder a la apertura de las proposiciones econdmicas presentadas por los
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licitadores, dando a conocer su contenido en acto publico; tramitar las proposiciones
que se consideren anormales o desproporcionadas; cuando el procedimiento de
valoracion se articule en varias fases, determinara los licitadores que hayan de quedar
excluidos por no superar el umbral minimo de puntuacion exigido al licitador para
continuar en el proceso selectivo; rechazar las propuestas que no cumplan los
requisitos del pliego; valorar las ofertas presentadas por los licitadores conforme a los
criterios establecidos en los pliegos del procedimiento, , a cuyo efecto podra pedir los
informes técnicos que considere precisos, y elevar una propuesta de adjudicacion al
organo de contratacion o, cuando proceda, de declaracion de desierto, renuncia o
desistimiento.

La Mesa de Contratacion celebrara cuantas sesiones resulten necesarias para el
cumplimiento de estas funciones, y podra convocar a los asesores especializados que
resulten necesarios, segun la naturaleza de los asuntos a tratar, los cuales actuaran
con voz, pero sin voto. La Mesa podra celebrar sus reuniones por videoconferencia, si
lo estima oportuno.

En caso de que ningun licitador cumpla los requisitos para la adjudicacion la Mesa de
Contratacion podra proponer dejar desierto el procedimiento.

Segunda.- Preparacion

2.1. El expediente de contratacion se iniciara a propuesta del Director-Gerente de la
FCPCT o alguno de los responsables de las unidades funcionales de la FCPCT, en
funcién de los apoderamientos y delegaciones de firma que se hayan formalizado
internamente.

2.2. Cuando se trate de contratos de cuantia igual o superior a 50.000 euros, la
FCPCT elaborara un Pliego que contendra, al menos, la siguiente informacion:

a) Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas basicas y esenciales
del mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los impuestos aplicables.
¢) Duraciény prérrogas del contrato.
d) Forma de adjudicacion del contrato.

e) Plazo de recepcién de ofertas, que serd, en todo caso, suficiente para
garantizar los principios de concurrencia, igualdad y no discriminacion.

f) Documentacién a presentar por los licitadores y forma y modalidades de
presentacion de las ofertas.

g) Régimen de admisién de variantes.

h) Criterios objetivos de seleccion de los licitadores que, en su caso, vayan a ser
invitados a presentar oferta.
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i) Criterios objetivos que se tendran en cuenta para la adjudicacion del contrato.
Si so6lo existiera un criterio de valoracion, éste debera ser necesariamente el
precio.

j) Lugary plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

k) Garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el adjudicatario.

I) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.

m) Condiciones de subrogacion en contratos de trabajo, en caso de que se
imponga esta obligacion al adjudicatario.

n) Otras condiciones:

i. Consideraciones medioambientales y/o sociales.
ii. Habilitaciones y / o certificaciones derivadas del tipo de servicio
0 suministro.
iii. Cualquier otra condicibn que se considere necesaria para la
correcta ejecucion del servicio o suministro, o que se deriven de
las caracteristicas del bien a adquirir.

0) Régimen juridico del contrato y jurisdiccién competente.

Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores,
siempre que garanticen el cumplimiento de los principios enumerados en la
consideracion general segunda de las presentes instrucciones.

2.3. Cuando se trate de contratos de suministros o servicios de cuantia igual o superior
a 18.000 euros, e inferior a 50.000 euros, la FCPCT elaborard un documento en el que
se recojan los requisitos y condiciones para la oferta. Dicho documento contendra, al
menos, la siguiente informacién para el contratista:

a) Descripcion del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales del
mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los Impuestos aplicables.

C) Duracion y prérrogas del contrato. Documentacion a presentar por los
licitadores y forma de presentacion de las ofertas.

d) Lugar y plazo de entrega o ejecucion del bien o servicio.

e) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.

f) Cualquier otra condicion que se considere necesaria para la correcta

ejecucion del servicio o suministro, o que se deriven de las caracteristicas del
bien a adquirir.

Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre

que garanticen el cumplimiento de los principios enumerados en la consideracion
general segunda de las presentes instrucciones.
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2.4. Los contratos menores que realice la FCPCT, requieren Unicamente la factura
correspondiente, que requerira el visto bueno de la FCPCT, excepto en el contrato de
obras, en el que ademas deberd incorporarse un presupuesto, sin perjuicio de la
existencia del correspondiente proyecto técnico cuando normas especificas asi lo
requieran.

La duracion de estos contratos menores no podra ser superior a un afo, ni ser objeto
de prérroga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23.3 del TRLCSP.

Tercera.- Adjudicacion

3.1. Cuando se trate de Procedimientos abiertos (contratos de obras de cuantia
inferior al importe establecido por el TRLCSP y sus sucesivas modificaciones para la
regulacién armonizada e igual o superior a 1.000.000 euros —IGIC excluido—, y los
contratos de servicios y suministros de cuantia inferior al importe establecido por el
TRLCSP y sus sucesivas modificaciones para la regulacion armonizada e igual o
superior a 100.000 euros —IGIC excluido— ); en los contratos de obras se publicara un
anuncio de licitacion en el Boletin Oficial de Canarias, y se insertard un anuncio en el
perfil del contratante de la FCPCT, junto con el Pliego elaborado conforme al apartado
2.2 de estas instrucciones. En los contratos de suministros y servicios se publicara un
anuncio de licitacion en el perfil del contratante de la FCPCT, junto con el Pliego
citado.

En este procedimiento todo empresario interesado podra presentar una proposicion,
guedando excluido toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores. El
plazo a otorgar para la confeccién y presentacion de ofertas se adecuara a las
necesidades especificas de cada solicitud, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo
que permita razonablemente la presentacién de la documentacién requerida. Con
caracter general, y salvo casos de urgencia que deberan ajustarse a lo establecido en
la instruccion quinta, el plazo minimo ser& de quince dias naturales, contados desde la
publicacion del anuncio del contrato.

Las ofertas se presentaran por escrito, en mano o por mensajeria, en las sedes de la
FCPCT que se determinen para ello en el Pliego. En el caso de que no sean
entregadas personalmente, las ofertas podran enviarse por correo certificado, en cuyo
caso el interesado debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de
imposicion del envio y comunicar el mismo dia al 6rgano de contratacion, por fax, o
por correo electrénico a la siguiente direccién: contratacion@fpct.ulpgc.es la remisién
de la proposicion.

Para la adjudicacion de estos contratos el 6rgano de contratacion estara asistido por
una Mesa de Contratacién, constituida conforme lo establecido en la instruccion
primera apartado 1.3. de las presentes instrucciones, que serd competente para la
valoracion de las ofertas.
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La Mesa de Contratacion, tras solicitar, en su caso, los informes técnicos que estime
oportunos, elevard al 6rgano de contratacién propuesta de adjudicacién a la oferta
econdémicamente mas ventajosa, de acuerdo con los criterios econémicos y/o técnicos
que hayan sido establecidos en el Pliego. Si sélo existiera un criterio de valoracion,
éste debera ser necesariamente el precio.

La adjudicacién al licitador que presente la oferta econémicamente mas ventajosa no
procederd cuando, de conformidad con lo previsto en los apartados tercero y cuarto
del articulo 152 del TRLCSP, el 6rgano de contratacion, por si o a propuesta de la
Mesa de Contratacion, presuma fundadamente que la proposicion no pueda ser
cumplida como consecuencia de la inclusién en la misma de valores anormales o
desproporcionados.

Conforme lo establecido en el articulo 151.2 del TRLCSP, en caso de que el licitador
propuesto como adjudicatario no presente en el plazo que se indique en el pliego la
documentacién justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y de haber constituido la garantia
definitiva que en su caso sea procedente, se entendera que el licitador ha retirado su
oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al licitador
siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

Antes de dictar la adjudicacion, el Organo de Contratacion podra renunciar a celebrar
el contrato por razones de interés publico, o desistir del procedimiento tramitado,
cuando éste adolezca de defectos no subsanables.

La adjudicacion se notificarhd a todos los licitadores y se publicara en el perfil de
contratante de la FCPCT.

3.2. Cuando se trate de Procedimientos Negociados con Publicidad (contratos de
obras de cuantia igual o superior a 200.000 euros (IGIC excluido) e inferior 1.000.000
euros (IGIC excluido), y los contratos de servicios y suministros de cuantia igual o
superior a 50.000 euros (IGIC excluido) e inferior a 100.000 euros (IGIC excluido), se
publicara el anuncio de licitacién en el perfil del contratante de la FCPCT, junto con el
pliego elaborado conforme al apartado 2.2 de esta instruccion, sin perjuicio de otros
mecanismos adicionales de publicidad que la FCPCT pueda estimar convenientes.

En el anuncio de licitacién se hara constar, como minimo, una breve descripcion de las
caracteristicas esenciales del contrato a adjudicar, asi como los aspectos econémicos
y técnicos que, en su caso, vayan a ser objeto de negociacién con las empresas.

El érgano de contratacion podra negociar con los interesados cuyas ofertas rednan los
requisitos exigidos, los aspectos técnicos y econdmicos detallados en el Pliego, dentro
de los limites establecidos en el mismo. El plazo a otorgar para la confeccién y
presentacion de ofertas se adecuara a las necesidades especificas de cada solicitud,
debiendo ser, en cualquier caso, un plazo que permita razonablemente la presentacion
de la documentacién requerida. Con caracter general, y salvo casos de urgencia que

Pagina 21 de 31



Fundacion Parque Cientifico Tecnologico
Universidad de Las Palmas de Gran (anaria

deberan ajustarse a lo establecido en la instruccién quinta, el plazo minimo sera de
quince dias naturales, contados desde la publicacion del anuncio del contrato en el
perfil del contratante de la FCPCT.

Para la adjudicacion de estos contratos, el 6rgano de contratacion estara asistido por
una Mesa de Contratacidn, constituida conforme lo establecido en el apartado 1.3. de
las presentes instrucciones, que sera competente para la negociacion y posterior
valoracion de las ofertas.

El contrato se adjudicara a la oferta econ6micamente mas ventajosa, de acuerdo con
los criterios econdémicos y/o técnicos que hayan sido establecidos en el Pliego.

La adjudicacién al licitador que presente la oferta econémicamente mas ventajosa no
procedera cuando, de conformidad con lo previsto en los apartados tercero y cuarto
del articulo 152 del TRLCSP, el érgano de contratacién presuma fundadamente que la
proposicién no pueda ser cumplida como consecuencia de la inclusién en la misma de
valores anormales o desproporcionados.

Cuando no proceda la adjudicacién del contrato al licitador que se hubiese propuesto
como adjudicatario por no cumplir éste las condiciones necesarias para ello, la FCPCT
podra efectuar una nueva adjudicacion al licitador o licitadores siguientes a aquél, por
el orden en que hayan quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello fuese
posible.

Conforme lo establecido en el articulo 151.2 del TRLCSP, en caso de que el licitador
propuesto como adjudicatario no presente en el plazo que se indique en el pliego la
documentacion justificativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y de haber constituido la garantia
definitiva que en su caso sea procedente, se entendera que el licitador ha retirado su
oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al licitador
siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

Antes de dictar la adjudicacion, el Organo de Contratacion podra renunciar a celebrar
el contrato por razones de interés publico, o desistir del procedimiento tramitado,
cuando éste adolezca de defectos no subsanables.

La adjudicacion se notificard a todos los licitadores y se publicard en el perfil de la
FCPCT.

3.3. Cuando se trate de Procedimientos Negociados sin Publicidad:
La licitacion de los contratos adjudicados mediante procedimiento negociado sin
publicidad debera garantizar la efectividad del principio de concurrencia, cuando ésta

sea posible, asi como que el contrato es adjudicado a quien presente la oferta
econdémicamente mas ventajosa.
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El plazo para la recepcion de ofertas sera el establecido en el documento en el que se
recojan los requisitos y condiciones para la oferta, y se adecuara a las necesidades
especificas de la contratacion. Con caracter general, y salvo casos de urgencia que
deberan ajustarse a lo establecido en la instruccién quinta, el plazo minimo sera de
diez dias naturales, contados desde la fecha de envio de las cartas de invitacion.

Para los contratos de obras cuya cuantia sea igual o superior a 50.000 euros (IGIC
excluido), e inferior a 200.000 euros, y los contratos de suministros o servicios de
cuantia igual o superior a 18.000 euros (IGIC excluido) e inferior a 50.000 euros (IGIC
excluido), la FCPCT enviarda el documento de requisitos y condiciones para la
formulacion de la oferta (apartado 2.3) al menos a tres suministradores o proveedores
capacitados, siempre que ello sea posible, solicitAndoles la presentacion de una oferta
en el plazo y forma que se sefiale en la carta de invitacion.

Una vez recibidas las ofertas, se seleccionara aquella que sea econémicamente mas
ventajosa para la FCPCT, de acuerdo con los criterios objetivos de adjudicacion
establecidos en el documento de requisitos y condiciones para la formulaciéon de la
oferta. El 6rgano de contratacién podra negociar con los licitadores, con este fin, las
condiciones de las ofertas.

Antes de dictar la adjudicacion, el Organo de Contratacion podra renunciar a celebrar
el contrato por razones de interés publico, o desistir del procedimiento tramitado,
cuando éste adolezca de defectos no subsanables.

La adjudicacién se notificara a todos los proveedores o suministradores participantes.

3.4. En los contratos menores, (contratos de obras cuya cuantia sea inferior a 50.000
euros y para el resto de contratos cuya cuantia sea inferior a 18.000 euros), solo se
exigir la aprobacion del gasto por parte del Director Gerente y la incorporacion al
expediente de la factura correspondiente, la cual debera reunir las normas que se
exija. Se seleccionara directamente al proveedor o suministrador mas adecuado de
entre aquellos que ejecuten las obras, presten sus servicios o suministren los bienes
en el area o sector correspondiente, y tengan capacidad de obrar y la habilitacién
profesional necesaria para la realizacion de la prestacion.

3.5. La FCPCT podra acudir, cuando las circunstancias asi lo aconsejen y en los
supuestos establecidos en el TRLCSP, a otros procedimientos de adjudicacion, como
el didlogo competitivo y el procedimiento restringido; o a otros procedimientos
complementarios de seleccion del adjudicatario, utilizando exclusivamente medios
electrénicos, como el sistema dindmico de contratacion o la subasta electrénica.

Cuarta.- Formalizacién de los contratos

4.1. Salvo que ya se encuentren recogidas en el Pliego o en el documento de
requisitos y condiciones, los contratos no sujetos a regulacion armonizada que celebre
la FCPCT deberan incluir necesariamente las siguientes menciones:
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a) La identificacién de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
c) Definicién del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato. Esta
enumeracién estara jerarquizada, ordenandose segun prioridad y
prevalencia, en caso de que existan contradicciones entre diversos
documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duraciéon del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prérroga o prérrogas, si
estuviesen previstas.

h) Las condiciones de pago.
1) Supuestos en que procede la resolucion del contrato.

4.2. El contrato a formalizar se basara en los documentos que hubieran servido de
base a la adjudicacién y condiciones que hubiera impuesto el érgano de contratacion.
El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el Pliego elaborado por la
FCPCT, y la oferta del proveedor o suministrador seleccionado formaran parte del
contrato.

4.3. No obstante, lo dispuesto en los dos apartados anteriores, cuando se trate de
la realizacién de compras y gastos de cuantia inferior a 18.000 euros (IGIC excluido)
en el caso de suministros y servicios, y de 50.000 euros (IGIC excluido) en el caso de
obras, sera suficiente para la formalizacion del contrato, la aprobacion del gasto, y la
incorporacién de la factura correspondiente y los documentos de la oferta, si la
hubiera.

4.4. Con caracter general, la formalizacion del contrato se realizar4 en un plazo
maximo de quince dias habiles desde la comunicacion de la adjudicacion del mismo,
siempre y cuando no se haya determinado un plazo distinto en el Pliego o en el
documento de requisitos y condiciones, u ofertas correspondientes.

4.5. En caso de que, por causas imputables al adjudicatario, no pudiera llevarse a
efecto el correspondiente contrato en el plazo establecido, el 6rgano de contratacién
podréa declarar resuelto el contrato y efectuar una nueva adjudicacion al licitador o
licitadores siguientes a aquél, por el orden en que hayan quedado clasificadas sus
ofertas, siempre que ello fuese posible.

Quinta.- Tramitacion abreviada del expediente de los contratos no sujetos a
requlacion armonizada
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Por razones de urgencia o emergencia de conformidad con lo establecido en los
articulos 112 y 113 del TRLCSP y en las demas disposiciones legales aplicables que
se aprueben por motivos coyunturales, podra tramitarse de manera abreviada el
expediente de contratacion.

En dichos supuestos y siempre que quede debidamente justificado en el expediente la
razén de urgencia o emergencia, los plazos podran reducirse a la mitad.

Sexta.- Contenido de las facturas

Todos los empresarios o profesionales, sin excepcién, estan obligados a emitir y
entregar facturas o facturas simplificadas. Incluso en los casos de que los servicios o
actividades realizadas, por ejemplo, imparticion de cursos o conferencias, estén
sujetas y exentas de I.G.I.C., o incluso no sujetas (cuando aun siendo supuestos
similares a los tipificados por la Ley, no se cumple el hecho imponible de un tributo).

Las facturas o facturas simplificadas, deberan expedirse y entregarse en la FCPCT tan
pronto se realice la operacion facturada, en cualquier caso, antes del dia 16 del mes
siguiente al de realizacion de la operacion. Por excepcion, las facturas acreditativas de
las operaciones facturadas en diciembre, deberan ser entregadas antes del dia 30 de
dicho mes, para que la Fundacién pueda cumplir con sus obligaciones fiscales y
contables. El incumplimiento de estos plazos podra suponer la imposibilidad legal de
tramitar los pagos correspondientes o la correcta contabilizacion de las facturas o
facturas simplificadas.

La factura o factura simplificada, debera venir expresada en euros, o en la moneda
correspondiente al pais de expedicion de la misma, siempre que, en este Ultimo caso,
se cumplen simultdneamente dos condiciones:

a) Se trate de una moneda admitida a cotizacién oficial.

b) El importe final del Impuesto, que en su caso se repercuta, venga expresado en
euros.

La factura deberd expedirse en cualquier lengua oficial del Estado Espafiol, o venir
acompafada de una traduccién, en el caso de que el pais de expedicién tuviera una
lengua oficial distinta.

Se entiende por factura electrénica aquella que haya sido expedida y recibida en
formato electrénico y que, cumpliendo con el resto de obligaciones predicables del
resto de las facturas, cumpla lo previsto en el articulo 10 del Real Decreto 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, particularmente, cuando su autenticidad y validez resulte
acreditada mediante una firma electrénica avanzada (conforme a lo dispuesto en el
articulo 2.2 de la Directiva 1999/93/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 13
de diciembre de 1999, por la que se establece un marco comunitario para la firma
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electronica) o mediante un intercambio electrénico de datos (EDI), tal como se define
en el articulo 2 del anexo | de la Recomendacion 94/820/CE de la Comision, de 19 de
octubre de 1994, relativa a los aspectos juridicos del intercambio electrénico de datos.
La expedicion de la factura electronica quedara condicionada, en todo caso, al
consentimiento expreso de la FCPCT.

Toda factura y sus copias contendran los requisitos que se citan a continuacion para
ser consideradas documento valido de tramitacion de un pago.

a) Numero vy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie
sera correlativa.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones. En el destinatario de la
factura se incluira, en todo caso:

FUNDACION CANARIA PARQUE CIENTIFICO TECNOLOGICO DE LA
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

CIF: G76001007

C/ PRACTICANTE IGNACIO RODRIGUEZ S/N, EDIFICIO POLIVALENTE I, 12
CAMPUS UNIVERSITARIO DE TAFIRA

35017 LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

Indicando claramente el nombre del proyecto o cédigo de expediente correspondiente
(que debera proporcionarse por el gestor del proyecto).

d) Numero de Identificaciéon Fiscal atribuido por la Administracion tributaria espafiola o,
en su caso, por la de otro Estado miembro de la Union Europea, con el que ha
realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

e) Domicilio y/o razén social del expedidor de la factura.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del 1.G.I.C., correspondiente a aquéllas y su
importe, incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como
cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

g) El tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.
Cuando en una misma factura existan operaciones sujetas a distintos tipos
impositivos 0 cuando parte de las operaciones estén exentas 0 no sujetas al
I.G.I.C., debera especificarse por separado la base imponible correspondiente a
cada operacion.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan.
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j) En el supuesto de que la operaciéon que se documenta en una factura esté exenta
de I.G.I.C., una referencia a los preceptos correspondientes de la Ley del Impuesto
o indicacion de que la operacién esta exenta.

k) Expresar claramente todos digitos de la cuenta de abono, si el pago va a ser
realizado directamente por la FCPCT. Si la factura se abona en el momento de la
compra, debera de llevar incorporado un sello del proveedor con la indicacion de
pagado, o firma con el DNI de la persona que la cobré.

Toda factura simplificada y sus copias contendran los requisitos que se citan a
continuacion para ser consideradas documento valido de tramitaciéon de un pago.

a) Nimero vy, en su caso, serie. La numeraciéon de las facturas simplificadas dentro
de cada serie sera correlativa. La serie debera ser distinta de la utilizada para la
expedicion de facturas ordinarias o no simplificadas.

b) La fecha de su expedicion. La fecha en que se hayan efectuado las operaciones
gue se documentan o en la que, en su caso, se haya recibido el pago anticipado,
siempre que se trate de una fecha distinta a la de expedicion de la factura.

c) Numero de lIdentificacion Fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o
denominacion social completa del obligado a su expedicién.

d) La identificacion y descripcién del tipo de bienes entregados o0 de servicios
prestados.

e) Tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion I.G.I.C. incluido.
Asimismo, cuando una misma factura comprenda operaciones sujetas a diferentes
tipos impositivos del 1.G.1.C. debera especificarse por separado, ademas, la parte
de base imponible correspondiente a cada una de las operaciones.

f) Contraprestacion total.

g) En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la
factura rectificada y de las especificaciones que se modifican.

h) En el supuesto de que la operacidon que se documenta en una factura esté
exenta de I.G.I.C., I., una referencia a los preceptos correspondientes de la Ley
del Impuesto o indicacion de que la operacién esta exenta.

i) La factura simplificada, en aplicacién del articulo 7.3 del Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacién, deberd ir dirigida, si ello fuera posible
por parte del prestador del servicio, a:

FUNDACION CANARIA PARQUE CIENTIFICO TECNOLOGICO DE LA
UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

CIF: G76001007

C/ PRACTICANTE IGNACIO RODRIGUEZ S/N, EDIFICIO POLIVALENTE III, 12
CAMPUS UNIVERSITARIO DE TAFIRA

35017 LAS PALMAS DE GRAN CANARIA
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Los supuestos en los que se podra utilizar una factura simplificada se recogen en el
articulo 4 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién, y son, con caracter
general:

1. Cuando su importe no exceda de 400 euros, I.G.I.C. incluido, o
2. Cuando deba expedirse una factura rectificativa.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, los empresarios o profesionales
podran igualmente expedir factura simplificada y copia de ésta cuando su importe no
exceda de 3.000 euros, I.G.I.C. incluido, en las operaciones que se describen a
continuacion:

a) Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los
productos entregados.

A estos efectos, tendran la consideracion de ventas al por menor las entregas de
bienes muebles corporales o semovientes en las que el destinatario de la
operacién no actie como empresario o profesional, sino como consumidor final de
aquellos. No se reputaran ventas al por menor las que tengan por objeto bienes
gue, por sus caracteristicas objetivas, envasado, presentacion o estado de
conservacion, sean principalmente de utilizacion empresarial o profesional.

b) Ventas o servicios en ambulancia.
c) Ventas o servicios a domicilio del consumidor.
d) Transportes de personas y sus equipajes.

e) Servicios de hosteleria y restauracion prestados por restaurantes, bares,
cafeterias, horchaterias, chocolaterias y establecimientos similares, asi como el
suministro de bebidas o comidas para consumir en el acto.

f) Servicios prestados por salas de baile y discotecas.

g) Servicios telefonicos prestados mediante la utilizacion de cabinas telefonicas de
uso publico, asi como mediante tarjetas que no permitan la identificacién del
portador.

h) Servicios de peluqueria y los prestados por institutos de belleza.

i) Utilizacién de instalaciones deportivas.

j) Revelado de fotografias y servicios prestados por estudios fotogréficos.
k) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.

[) Alquiler de peliculas.

m) Servicios de tintoreria y lavanderia.

n) Utilizacién de autopistas de peaje.
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Séptima.- Pagos a justificar

Sélo con caracter excepcional podra adelantarse un pago sin tener los documentos
necesarios para la tramitacion del mismo en los términos descritos en esta Instruccion.
Asimismo, podra procederse a la expedicidon de pagos a justificar cuando los servicios
y prestaciones a que se refieran hayan tenido o vayan a tener lugar en el extranjero. El
perceptor del pago a justificar sera el responsable del cumplimiento de las
obligaciones tributarias o para con la Seguridad Social, particularmente por lo que
respecta a las obligaciones establecidas para el retenedor del Impuesto Sobre la
Renta de las Personas Fisicas. Debera justificar el pago anticipado con la entrega de
las facturas o facturas simplificadas en su caso, en el plazo maximo de un mes desde
la expedicion del pago. El plazo méaximo de justificacion podra incrementarse a
propuesta motivada del responsable del servicio en el tiempo necesario e
imprescindible para ejecutar el gasto.

Octava.- Indemnizaciones por razén del servicio

Tendran derecho a recibir una indemnizacién por la cuantia de los gastos realizados
que sean necesarios para el ejercicio de aquellos cometidos que asi se sefalen, el
personal laboral al servicio de la FCPCT (incluso en el caso de personal temporal o en
practicas) los responsables o directores de los departamentos, areas, servicios o
unidades, y los miembros del Patronato de la Fundacion, conforme a lo establecido en
el Decreto 251/1997, de 30 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Indemnizaciones por razén del servicio (B.O.C. 137, de 22.10.1997; c.e. B.O.C. 161,
de 15.12.1997)

La indemnizacién incluira los gastos de alojamiento, comida, desplazamientos por
cualquier medio de transporte publico o privado, y los gastos de uso del vehiculo
propio. En este ultimo caso, se abonaran los gastos de combustible (a razon de 0,19€
por kildmetro o la cantidad que se estipule en el Real Decreto 251/1997, de 30 de
septiembre, sobre indemnizaciones por razén del servicio) y los gastos de
estacionamiento del vehiculo, pero no los derivados de multas o sanciones
administrativas de cualquier tipo. Los gastos descritos en este apartado se acreditaran
con facturas o cualquier otro documento descriptivo del gasto realizado.

Sera el Director Gerente, o en quien se delegue, el encargado de encomendar a
cualquiera de los sujetos descritos en el primer parrafo de este apartado la realizaciéon
de un cometido que, dentro de sus funciones, obligue al personal a desplazarse fuera
del término municipal donde desempefie su actividad, teniendo en este caso, dicho
personal, o cualquier miembro del Patronato incluido el propio Director Gerente,
derecho a ser indemnizado por la totalidad de los gastos en los que incurra tal y como
se ha descrito.
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Ademas de las indemnizaciones citadas, los miembros del Patronato y los
responsables de los departamentos, areas, servicios o unidades, siempre que ni unos
ni otros tengan una vinculacion de caracter laboral a través de un contrato de trabajo
con la Fundacion, tendran derecho a ser indemnizados por los gastos que les
produzca la asistencia a la propia sede de la Fundacién. Salvo acreditacién de
mayores gastos, percibiran, por cada asistencia a la sede de la Fundacion una cuantia
igual a la prevista para la manutencién del Grupo 1, recogida en el Anexo Il del Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, sin
que sea necesaria la acreditacion documental de tales gastos, tal y como se prevé en
dicho texto legal.
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CAPITULO TERCERO. DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Jurisdiccién competente

1.- El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a
la preparacién y adjudicacién de los contratos que celebre la FCPCT sera el
contencioso-administrativo, en el caso de contratos sujetos a regulacién armonizada; y
el civil, en el caso de contratos no sujetos a regulaciéon armonizada.

2.- El orden jurisdiccional civil ser4 el competente, en todo caso, para resolver las
controversias que surjan entre las partes en relaciéon con los efectos, cumplimiento y

extincion de todos los contratos que celebre la FCPCT, ya sean armonizados o no.

Sequnda.- Relacién entre las instrucciones internas de contratacion y el TRLCSP

En caso de contradiccion entre lo previsto en las presentes instrucciones internas de
contratacion y las disposiciones del TRLCSP y su normativa de desarrollo,
prevaleceran las disposiciones del TRLCSP sobre las otras.

Tercera.- Entrada en vigor

Las presentes instrucciones internas de contratacion han sido aprobadas por el
Patronato de la FCPCT en fecha 30 de junio de 2016, y seran aplicables a partir de
esa fecha, y publicadas en el perfil del contratante de la FCPCT.
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